Для виготовлення круглих печаток необхідно мати оригінали документів та надати: 

1. Заява.

2. Копія виписки з державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців. (Для лікарів - диплом, довідка з місця праці).

3. Для юридичних осіб - копія довідки з управління статистики про включення до ЄДРПОУ.

4. Для фізичних осіб та лікарів - копія довідки про присвоєння ідентифікаційного коду.

5. Копія паспорта першої особи організації, яка вказана у довідці статуправління. Для фізичних осіб-підприємців - копія власного паспорта.

6. У випадку виготовлення додаткових печаторк для юридичних осіб - наказ про виготовлення додаткових печаток із зазначенням відповідальної особи за їх отримання.

7. Довіренність державного зразка, якщо інтереси суб`єкта представляє інша особа.

8. Зразок печатки (при наявності).

Кутові (бланкові) штампи виготовляються таким за пакетом документів, що і кругла печатка. Всі інші штампи, пломбіратори, факсиміле виготовляються за клопотанням установ, організацій, фізичних осіб.

